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Can cuLudt To chuc chinh quyen dia phucmg ngdy 19 thdng 6 nam 2015; 
Can cu Luat Ban hdnh van bdn quy pham phdp luat ngdy 22 thdng 6 nam 
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Can cu Quyet dinh so 75/2006/QD-TTg ngdy 12/4/2006 cua Thu tu&ng 

Chinh phu Ban hdnh Quy che Idm viec mdu ciia Uy ban nhan dan huyen, quan, thi 
xd, thdnh pho thuoc tinh; 

Theo de nghi cua Chdnh Van phong Hoi dong nhan dan vd Uy ban nhan dan 
thi xd tai Ta trinh sddb/TTr-VP, ngdy 23/8/2016. 

Q U Y E T DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy che lam viec cua Uy ban 
nhan dan thi xa Buon Ho nhiem ky 2016-2021. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu luc ke tu ngay 31/8/2016 va thay the Quyet 
dinh s6 01/2011/QD-UBND, ngay 14/7/2011 cua Uy ban nhan dan thi xa Buon H6 
ve viec ban hanh Quy che lam viec cua Uy ban nhan dan thi xa. 

Dieu 3. Chu tich Uy ban nhan dan thi xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi 
xa, Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa, cac Uy vien 
Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng, cac co quan 
chuyen mon, co quan thuoc Uy ban nhan dan thi xa va cac co quan, don vi lien 
quan co trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 
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-So-Noi vu (b/c); 
- So Tu phap (kiem tra); 
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
THI XABUON HO Doc lap - Tu do - Hanh phuc 

QUY CHE 
Lam viec cua Uy ban nhan dan thi xa Buon Ho nhiem ky 2016-2021 

'(Ban hdnh kem theo Quyit dinh so: 01/2016/QD-UBND 
ngdyd^ thdng Q nam 2016 cua Uy ban nhan dan thi xd Buon Ho) 

Chirang I 
N H U N G QUY D I N H CHUNG 

Dieu 1. Pham vi, doi tuong dieu chinh 

1. Quy che lam viec cua Uy ban nhan dan thi xa nhiem ky 2016-2021 (sau 
day goi la Quy che) quy dinh ve nguyen tac, che do trach nhiem, le loi lam viec, 
quan he cong tac va trinh tu giai quyet cong viec ciia Uy ban nhan dan thi xa. 

2. Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, Ph6 Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, 
cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, to chiic, ca nhan c6 quan he lam viec vdi Uy 
ban nhan dan thi xa chiu su dieu chinh ciia Quy che nay. 

•y r •* 

Dieu 2. Nguyen tac boat dong cua Uy ban nhan dan thj xa 
1. Uy ban nhan dan thi xa lam viec theo che do ket hgp trach nhiem ciia tap 

the Uy ban nhan dan thi xa vdi viec de cao trach nhiem ca nhan ciia Chii tich Uy 
ban nhan dan thi xa va mdi Uy vien Uy ban nlian dan thi xa. Mgi hoat dong ciia Uy 
ban nhan dan thi xa, Uy vien Uy ban nhan dan thi xa phai tuan thii cac quy dinh 
ciia phap luat va su lanh dao ciia Thi liy, giam sat ciia Hoi dong nhan dan thi xa, 
bao dam tap trung, dan chii, tuan thii cac quy dinh ciia Phap luat va dam bao quyen 
va Igi ich hgp phap ciia Nhan dan. 

2. De cao trach nhiem ca nhan, mdi viec chi mot ngudi phu trach va chiu 
trach nhiem xuyen sudt. Neu cdng viec dugc giao cho co quan thi ngudi diing dau 
CO quan phai chiu trach nhiem chinh. 

3. Giai quyet cdng viec diing pham vi tham quyen va trach nhiem dugc phan 
cdng, diing trinh tu, thii tuc theo cac quy dinh ciia phap luat, chuong trinh, ke 
hoach cdng tac va quy che lam viec ciia Uy ban nhan dan thi xa; bao dam cdng 
khai, minh bach va hieu qua. 

4. Bao dam yeu cau phdi hgp cdng tac, trao ddi thdng tin trong giai quyet 
cdng viec va trong moi hoat dong theo chiic nang, nhiem vu, quyen han dugc phap 
luat quy dinh. 

5. Mdi Uy vien Uy ban nhan dan thi xa chiu trach nhiem ca nhan ve nhiem 
vu cdng tac ciia minh trudc Uy ban nhan dan thi xa va cung vdi cac Uy vien khac 
chiu trach nhiem tap the ve hoat ddng ciia Uy ban nhan dan thi xa trudc Thi liy, 
Hdi ddng nhan dan thi xa va co quan Nha nude cap tren. 



Chuong II 
T R A C H NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG 

V I E C VA QUAN HE CONG TAC 

Dieu 3. Trach nhiem, pham vi va each thiic giai quyet cong viec cua Uy 
ban nhan dan thi xa 

1. Uy ban nhan dan thi xa giai quyet cong viec theo nhiem vu, quyen han quy 
dinh tai Luat T6 chiic chinh quydn dia phuong. Uy ban nhan dan thi xa thao luan 
tap the va quyet dinh theo da so cac van de dugc quy dinh tai Dieu 28, Dieu 56 
Luat To chiic chinh quydn dia phuong va nhung van de quan trgng khac ma phap 
luat quy dinh thuoc tham quyen ciia Uy ban nhan dan thi xa. 

2. Dieu hanh giai quyet cong viec ciia Uy ban nhan dan thi xa: 

a) Thao luan tap the va quyet dinh tung van de tai phien hgp Uy ban nhan dan 
thi xa thudng ky hoac bat thudng; 

b) Doi vdi mot so van de khong nhat thiet phai to chiic thao luan tap the hoac 
van de do yeu cau cap bach, khong c6 dieu kien to chiic hgp tap the Uy ban nhan 
dan thi xa, thi theo chi dao cua Chii tich Uy ban nhan dan thi xa. Van phong Hgi 
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa giii toan bg ho so, de an va Phieu lay y 

r r t t 1 r 

kien den tung Uy vien Uy ban nhan dan thi xa de xin y kien; 
Trong vdng nam (05) ngay lam viec, ke tu ngay nhan dugc Phieu lay y kien, 

cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa phai cd y kien tra Idi. Sau thdi han neu tren, 
cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa khong cd y kien thi coi nhu ddng y va chiu 
trach nhiem trudc Uy ban nhan dan thi xa ve viec do. 

f t ' ) r 

Neu tren 50% Uy vien Uy ban nhan dan thi xa nhat tri, thi co quan chii tri 
hoan chinh van ban. Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa 
kiem tra, trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa thay mat Uy ban nhan dan thi xa 
quyet dinh va bao cao ket qua vdi Uy ban nhan dan thi xa tai phien hgp gan nhat. 

Neu tren 50% cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa khdng nhat tri thi Van 
phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa bao cao Chii tich Uy ban 
nhan dan thi xa xem xet, xii ly cu the. 

c) Cac quyet dinh tap the ciia Uy ban nhan dan thi xa phai dugc tren 50% 
tdng sd Uy vien Uy ban nhan dan thi xa ddng y thdng qua. Khi bieu quyet tai phien 
hgp cung nhu khi dung Phieu lay y kien, neu sd phieu ddng y va khdng ddng y 
bang nhau thi quyet dinh theo y kien ma Chii tich Uy ban nhan dan thi xa da bieu 
quyet. Cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa dugc thao luan dan chii va cd quyen 
bao luu y kidn nhung phai thuc hien theo quyet dinh cua Uy ban nhan dan thi xa. 

Dieu 4. Trach nhiem, pham vi giai quyet cdng viec cua Chu tjch Uy ban 
nhan dan thi xa 
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1. C M tich Uy ban nhan dan thi xa chin trach nhiem thirc hien day du cac 
nhiem vu va quyen han theo Hien phap, phap luat va Luat to chuc chinh quyen dia 
phuong; lanh dao cdng tac cua Uy ban nhan thi xa, cac Uy vien Uy ban nhan dan 
thi xa, ngudi dung dau co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban 
nhan dan cac xa, phucmg. 

2. True tiep chi dao, dieu hanh cac cdng viec Idn, quan trong, cac vdn de c6 
tinh chien luge tren tat ca cac ITnh vuc cdng tac thudc chuc nang, nhiem vu, quyen 
han cua Uy ban nhan dan thi xa. 

3. Cd trach nhiem, quyen han giai quyet cac cdng viec va quyet dinh nhung 
van de quy dinh tai Dieu 29, Dieu 57 Luat td chuc chinh quyen dia phuong va 
nhung van de khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyen cua Chu tich Uy ban 
nhan dan thi xa. 

4. Trong trudng hgp vi tinh chat quan trgng, cap bach cua cdng viec (thien tai, 
dich benh, su cd mdi trudng, chay, nd, tai nan nghiem trgng,...), Chu tich Uy ban 
nhan dan thi xa cd the true tiep chi dao xu ly cdng viec thudc nhiem vu, quydn han, 
tham quyen ciia ngudi dung dau cac co quan chuyen mdn thudc Uy ban nhan dan 
thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng. 

5. Chii tich Uy ban nhan dan thi xa phan cdng nhiem vu hoac uy quyen bang 
van ban cho mot Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa chi dao cdng viec ciia Uy 
ban nhan dan thi xa khi Chii tich Uy ban nhan dan thi xa di vang. Khi mot Phd Chu 
tich Uy ban nhan dan thi xa di vang, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa true tiep giai 
quyet hoac phan cdng Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa khac giai quyet cdng 
viec thay Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa di vang. Chanh Van phong Hdi 
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa thdng bao kip thdi cac ngi dung liy 
quyen va ket qua giai quyet cdng viec cho Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan 
thi xa di vang biet. 

Dieu 5. Trach nhiem, pham vi giai quyet cdng viec cua cac Phd Chu tich 
Uy ban nhan dan thi xa 

1. Cac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa dugc Chii tich Uy ban nhan dan 
thi xa phan cdng phu trach mot sd ITnh vuc cdng tac, chi dao mot sd co quan chuyen 
mdn, CO quan thudc Uy ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan cac xa, phudng. 

2. Cac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa chiu trach nhiem ca nhan ve 
cdng tac ciia minh trudc Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa; 

> 7 •? 

ddng thdi cung cac Uy vien khac ciia Uy ban nlian dan thi xa chiu trach nhiem tap 
the ve hoat ddng ciia Uy ban nhan dan thi xa trudc Hdi ddng nhan dan thi xa, Thi 
liy va Uy ban nhan dan tinh. 

3. Trong ITnh vuc cdng tac dugc phan cdng, Phd Chii tich Uy ban nhan dan 
thi xa cd nhiem vu, quyen han: 
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a) Chu dong trien khai thuc hien kiem tra, don doc, hudng dan, chi dao co 
quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan xa, 
phudng trong viec td chuc thuc hien Nghi quyet cua Hdi ddng nhan dan thi xa, 
quyet dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa, 
cac quy dinh cua phap luat ve ITnh vuc dugc phan cdng; 

b) Dugc su dung quyen han cua Chu tich Uy ban nhan dan thi xa trong viec 
chi dao, giai quyet cac cdng viec thudc ITnh vuc dugc phan cdng va chiu trach 
nhiem trudc Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ve su chi dao, giai quyet dd; 

f t f 

c) Bao cao va xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan thi xa xem xet, quyet 
dinh nhung vdn dd Idn lien quan den ITnh vuc dugc phan cdng phu trach. 

^ A A A A O r ' ^ A * ' 

Dieu 6. Trach nhiem, pham vi giai quyet cdng viec cua cac Uy vien Uy 
ban nhan dan thj xa 

1. Tham gia giai quyet cac cdng viec chung cua tap the Uy ban nhan dan thi 
xa; cung tap the Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh cac van de thudc tham quyen 
va trach nhiem cua Uy ban nhan dan thi xa; nghien cuu, de xuat vdi Uy ban nhan 
dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa cac chu truang, chinh sach, van ban 
phap luat cin thiet thudc tham quyen ciia Uy ban nhan dan thi xa trong va ngoai 
ITnh vuc minh phu trach; chii ddng trien khai thuc hien nhiem vu va lam viec vdi 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ve cac cdng 
viec ciia Uy ban nhan dan thi xa va cac cdng viec dugc phan cdng. 

Uy vien Uy ban nhan dan thi xa chiu trach nhiem ve toan bd ngi dung va 
tien dd trinh cac de an, du an, van ban quy pham phap luat do co quan minh chii tri 
chuan hi. 

2. Tham du diy dii cac phien hgp Uy ban nhan dan thi xa va tra Idi kip thdi, 
ddy dii cac Phieu lay y kien Uy vien Uy ban nhan dan thi xa de xii ly cac van de 
thudc tham quyen ciia Uy vien do, nhung cd lien quan den chuc nang ciia nganh, 
linh vuc minh phu trach; tham gia giai quyet cdng viec ciia tap the Uy ban nhan 
dan thi xa, quyet dinh nhung van de thudc tham quyen ciia Uy ban nhan dan thi xa; 

7 •> 

thuc hien cac nhiem vu dugc Chii tich Uy ban nhan dan thi xa uy quyen va bao cao 
ket qua cdng viec vdi Chu tich Uy ban nhan dan thi xa. 

3. Thuc hien ke hoach di cdng tac co sd, ke hoach tiep dan, ddi thoai vdi 
nhan dan ve cac van de thudc pham vi phu trach ciia minh, thudc pham vi cua Uy 
ban nhan dan thi xa neu dugc phan cdng; thudng xuyen kiem tra, hudng dan viec 
thi hanh chinh sach, phap luat, viec thuc hien chuong trinh, ke hoach va cac quyet 
dinh ciia Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa ve nganh, ITnh 
vuc do minh phu trach; nam chic tinh hinh thuc te de nang cao chat lugng va hieu 
qua cdng tac. 

4. Moi Uy vien Uy ban nhan dan thi xa phai chii ddng phdi hgp chat che vdi 
cac CO quan tham muu giiip viec ciia Thi uy, Hdi ddng nhan dan thi xa, Uy ban 
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Mat tran To quoc Viet Nam thi xa va cac to chuc chinh tri - xa hoi thi xa; thuc hien 
day du nhiem vu theo cac quy che va quy dinh co lien quan; nghien cuu, giai quyet 
va chu dong bao cao, doi thoai, tra loi cac kien nghi chat van cua dai bieu Hoi dong 
nhan dan thi xa, kien nghi cua cu tri, kien nghi cua Uy ban Mat tran To quoc Viet 
Nam thi xa va cac to chuc chinh tri - xa hoi thi xa ve nhung van de thuoc ITnh vuc 
minh phu trach. 

5. Uy vien Uy ban nhan dan thi xa d cucmg vi Chanh Van phong Hoi ddng 
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa dugc Uy ban nhan dan thi xa phan cdng la 
Ngudi phat ngdn chinh thuc ve cac van de lien quan den tham quyen quan ly nha 
nude cua Uy ban nhan dan thi xa. 

X A •> A A A 

Dieu 7. Trach nhiem, pham vi giai quyet cdng viec cua Thu trudng cc 
quan chuyen mdn, co* quan thudc Uy ban nhan dan thj xa 

1. Chiu trach nhiem trudc Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan 
> t \ 

thi xa va trudc phap luat ve thuc hien chiic nang, nhiem vu, tham quyen quan ly Nha 
nude dugc giao tren dia ban thi xa va chiu su kiem tra, hudng dan, chi dao ve cdng 
tac chuyen mdn, nghiep vu ciia cac Sd nganh cd chiic nang lien quan cua tinh. 

2. Chiu trach nhiem chap hanh cac quyet dinh, chi dao ciia Chii tich, Phd 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa; trudng hgp thuc hien cham hoac chua thuc hien 
dugc ma khdng cd bao cao, neu ro ly do thi phai chiu trach nhiem trudc Uy ban 
nhan dan thi xa va bi xi i ly ky luat theo quy dinh phap luat hien hanh. 

3. Thu trudng co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa 
giai quyet cac cdng viec sau: 

a) Giai quyet nhung kien nghi ciia td chiic, ca nhan lien quan den chiic nang, 
tham quyen quan ly ciia co quan, don vi minh; trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi 
xa nhung viec vugt tham quyen hoac nhung viec da phdi hop giai quyet nhung y 
kien chua thdng nhat; 

b) Chii ddng de xuat, tham gia y kien ve nhung cdng viec chung cua Uy ban 
nhan dan thi xa va thuc hien cac nhiem vu cdng tac theo phan cdng ciia Chii tich 
Uy ban nlian dan thi xa; 

c) Tham gia y kien vdi co quan chii tri soan thao van ban, de an khi cd 
nhimg van de lien quan den chiic nang, tham quyen, ITnh vuc quan ly ciia co quan, 
don vi minh; 

d) Thii trudng cac co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi 
xa dugc Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa 
giao chii tri phdi hgp vdi cac phong, ban, don vi lien quan de giai quyet cdng viec 
chuyen mdn, thi cac don vi phai nghiem tiic trien khai thuc hien theo noi dung va 
thdi gian quy dinh; don vi nao khdng phdi hgp thuc hien thi don vi dugc giao chii 
tr i , bao cao bang van ban cho Chii tich Uy ban nhan dan thi xa de xem xet xii ly. 
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Dieu 8. Trach nhiem, pham vi giai quyet cong viec cua Chanh Van 
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa 

1. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa chi dao 
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa co trach nliiem thuc hien 
dhy du cac chuc nang, nhiem vu, quyen han theo quy dinh. 

2. Dinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nam Chanh Van phong Hoi dong 
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa tong hgp tinh hinh, tom tat ket qua, bao cao 
Chu tich Uy ban nhan dan thi xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ve nhung 
ngi dung sau: 

a) Ket qua lanh dao, chi dao cua Uy ban nhan dan thi xa; 
r y r •> 

b) Ket qua chi dao, dieu hanh, giai quyet cong viec cua Chu tich Uy ban 
nhan dan thi xa, Pho Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, cac Uy vien Uy ban nhan 
dan thi xa; 

c) Ket qua cong tac theo doi, don doc, kiem tra cac co quan, don vi true 
thuoc Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng, cac co 
quan, to chiic co lien quan trong thuc hien cac van ban ciia Uy ban nhan dan thi xa, 
chi dao, dieu hanh ciia Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, Phd Chii tich Uy ban nhan 
dan thi xa. 

Dieu 9. Quan he phoi hop cong tac cua Uy ban nhan dan thj xa 
1. Uy ban nhan dan thi xa chiu su chi dao true tiep ciia Uy ban nhan dan 

tinh, cd trach nhiem chap hanh mgi van ban ciia Hgi ddng nhan dan thi xa, Uy ban 
nhan dan tinh va Chii tich Uy ban nhan dan tinh; thuc hien bao cao dinh ky, dot 
xuat theo che do quy dinh hoac theo yeu cau ciia Uy ban nhan dan tinh; ddng thdi 
chiu su giam sat cua Hoi ddng nhan dan thi xa trong viec chi dao, dieu hanh thuc 
hien cac Nghi quyet ciia Thi liy, Hgi ddng nhan dan thi xa, dudng Idi chinh sach 
ciia Dang, phap luat ciia Nha nude. 

2. Uy ban nhan dan thi xa phdi hgp chat che vdi Thudng true Hdi ddng nhan 
dan thi xa trong viec chuan hi chuong trinh va ngi dung lam viec cua ky hgp Hdi 
ddng nhan dan, cac bao cao, de an ciia Uy ban nhan dan thi xa trinh Hdi ddng nhan 

r r f y f 

dan cimg cap; giai quyet cac van de nay sinh trong qua trinh thuc hien Nghi quyet 
cua Hdi ddng nhan dan thi xa; giai quyet theo tham quyen cac kien nghi ciia Hdi 
ddng nhan dan, cac Ban cua Hdi ddng nhan dan thi xa va tra loi chat van cua dai 
bieu Hdi ddng nhan dan thi xa. 

3. Uy ban nhan dan thi xa phdi hgp chat che vdi Uy ban Mat tran Td quoc 
Viet Nam thi xa va cac Doan the d thi xa cham lo, bao ve loi ich chinh dang ciia 
nhan dan; tuyen truyen, giao due, van ddng nhan dan tham gia xay dung, ciing cd 
chinh quyen vung manh, tu giac thuc hien cac chii truong, dudng Idi ciia Dang, 
chinh sach va phap luat ciia Nha nude. Uy ban nhan dan thi xa cd trach nhiem tao 
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dieu kien de Uy ban Mat tran To quoc Viet Nam va cac doan the thi xa hoan thanh 
r r •} y r 

tot chuc nang, nhiem vu; xem xet, giai quyet theo tham quyen cac kien nghi cua 
Uy ban Mat tran To quoc Viet Nam va cac doan the a thi xa. 

4. Uy ban nhan dan thi xa phoi hgp vdi Vien Kiem sat nhan dan, Tda an 
r f 

nhan dan thi xa trong viec dau tranh phong, chdng tgi pham va cac hanh vi vi pham 
phap luat; bao dam thi hanh phap luat, dam bao thi hanh cac ban an quyet dinh cua 
Tda an da cd hieu luc phap luat, giu vung ky cuong, ky luat hanh chinh va td chuc 
viec tuyen truyen, giao due phap luat tai dia phuong. 

Chuong III 

CHlTONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN THI XA 

Dieu 10. Cac loai chuong trinh cdng tac 
7 \ 

1. Chuong trinh cdng tac nam cua Uy ban nhan dan thi xa gdm: nhung 
nhiem vu, giai phap cua Uy ban nhan dan thi xa tren cac ITnii vuc cdng tac trong 

y \ r f 

nam, cac bao cao, de an ve co che chinh sach, quy hoach, ke hoach... thudc pham 
vi quyet dinh, phe duyet cua Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan thi 
xa hoac trinh Hdi ddng nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban 
nhan dan tinh trong nam. 

2. Chuong trinh cdng tac quy la cu the hda chuong trinh cdng tac nam dugc 
quy dinh thuc hien trong tung quy va nhung cdng viec bd sung, dieu chinh can giai 
quyet trong quy. 

3. Chuong trinh cdng tac thang la cu the hda chuong trinh cdng tac quy dugc 
quy dinh thuc hien trong tung thang cua quy va nhung cdng viec can bd sung, dieu 
chinh trong thang. 

4. Chuong trinh cdng tac tuan gdm cac cdng viec ma Chu tich Uy ban nhan 
7 r 

dan thi xa va cac Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giai quyet hang ngay trong 
tuan. 

Dieu 11. Trinh tu xay dung chuong trinh cdng tac 
1. Xay dung Chuong trinh cdng tac nam: 
a) Cham nhat vao ngay 10 thang 12 hang nam, cac co quan chuyen mdn, co 

quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan xa, phudng gui Van phong Hdi 
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa Danh muc cac de an, van ban can trinh Uy 
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ban hanh hoac trinh Hdi ddng nhan 
dan thi xa ban hanh trong nam tdi (sau day ggi chung la de an, van ban). Cac de an, 
van ban trong chuong trinh cdng tac phai ghi rd sd thu tu, ten de an, ten van ban, ngi 
dung chinh cua de an, co quan chu tri, co quan phdi hgp va thdi gian trinh; 
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b) Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa tdng hgp, dp kien 
chuong trinh cdng tac nam sau cua Uy ban nhan dan thi xa, gui lai cac co quan lien 
quan tham gia y kien; 

c) Sau bay (07) ngay lam viec, ke tu ngay nhan dugc dp thao Chuong trinh 
cdng tac nam sau ciia Uy ban nhan dan thi xa, co quan dugc hdi y kien cd trach 
nhiem tra Idi, giii lai Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa hoan 
chinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa xem xet de trinh Uy ban nhan dan thi 
xa vao phien hgp thudng ky cudi nam; 

d) Sau bay (07) ngay lam viec, ke tu khi Chucmg trinh cdng tac nam dugc 
Uy ban nhan dan thi xa thdng qua. Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan 
dan thi xa trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa duyet, giii Uy vien Uy ban nhan 
dan thi xa, co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nlian dan thi xa, Uy ban 
nhan dan xa, phudng biet de thpc hien. 

2. Xay dpng Chuong trinh cdng tac quy: 
a) Cham nhat vao ngay 20 thang cudi quy, co quan chuyen mdn, co quan 

thudc Uy ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan xa, phudng giii Van phong Hdi 
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa bao cao danh gia ket qua thpc hien 
chuong trinh cdng tac quy dd, ra soat cac van de can dieu chinh, bd sung vao 
Chuong trinh cdng tac quy sau ciia Uy ban nhan dan thi xa; 

b) Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa tdng hgp, xay 
dpng Chuong trinh cdng tac quy sau ciia Uy ban nhan dan thi xa, trinh Chii tich Uy 
ban nhan dan thi xa quyet dinh; 

c) Cham nhat vao ngay 25 cua thang cudi quy. Van phong Hdi ddng nhan dan 
va Uy ban nhan dan thi xa cd trach nhiem trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa 
phe duyet Chuong trinh cdng tac quy sau cua Uy ban nhan dan thi xa, giii co quan 
chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan xa, 
phudng biet de thpc hien. 

3. Xay dpng Chuong trinh cdng tac thang: 

a) Cham nhat vao ngay 20 hang thang, Thu trudng co quan chuyen mdn, co 
quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan xa, phudng can cii vao 

r •} y 

tien dd chuan hi cac de an, van ban da ghi trong Chuong trinh cdng tac quy, nhung 
van de cdn tdn dong hoac mdi phat sinh, xay dung chuong trinh cdng tac thang sau 
ciia don vi minh, giii Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa; 

b) Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa tdng hgp 
Chuong trinh cdng tac hang thang ciia Uy ban nhan dan thi xa. Chuong trinh cdng 
tac thang ciia Uy ban nhan dan thi xa can dugc chia theo tung ITnh vpc do Chu tich, 
cac Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phu trach giai quyet; 
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c) Cham nhat vao ngay 25 hang thang. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy 
ban nhan dan thi xa trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa duyet Chuong trinh cong 
tac thang sau ciia Uy ban nhan dan thi xa, giii cac co quan chuyen mon, co quan 
thuoc Uy ban nlian dan thi xa va Uy ban nhan dan xa, phudng biet de thuc hien. 

4. Xay dimg Chuong trinh cong tac tuan: 

Can cii vao chuong trinh cong tac thang va chi dao ciia Chu tich, cac Pho 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan 
dan thi xa xay dung Chuong trinh cong tac tuan ciia Chii tich va cac Pho Chii tich 
Uy ban nhan dan thi xa, trinh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh cham 
nhat vao chieu thii sau hang tuan va thong bao cho cac to chiic, ca nhan lien quan 
biet, thuc hien. 

5. Van phong Hgi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa co trach nhiem 
tham muu cho Uy ban nhan dan thi xa trong viec xay dung, dieu chinh va don ddc 
viec thuc hien chuong trinh cong tac cua Uy ban nlian dan thi xa. Viec dieu chinh 
chuong trinh cong tac do Chii tich Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh va thong bao 
kip thdi de cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, Thii trudng co quan lien quan biet 
de thuc hien. 

6. Trong qua trinh xay dung Chuong trinh cong tac. Van phong Hgi ddng 
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa phdi hgp chat che vdi Van phong Thi liy de 
khdng xay ra tinh trang chdng cheo hoat ddng giua Bi thu Thi liy, Chii tich Hdi 
ddng nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, Phd Chii tich Uy ban nhan dan 
thi xa. 

Dieu 12. Theo doi, danh gia ket qua thuc hien chuong trinh cdng tac 
1. Dinh ky thang, quy, 6 thang va nam, tren co sd cac chuong trinh cdng tac 

ciia Uy ban nhan dan thi xa dugc phe duyet, co quan chuyen mdn, co quan thudc 
Uy ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan xa, phudng cd trach nhiem ra soat, 
kiem diem ket qua thuc hien phan cdng viec ciia don vi minh, thdng bao vdi Uy 

F y 

ban nhan dan thi xa ket qua xii ly cac de an, cdng viec do co quan minh chii tri; cac 
de an, cdng viec cdn tdn dgng, hudng xu ly tiep theo va nhung kien nghi dieu 
chinh, bd sung van ban, de an vao chuong trinh cdng tac ky tdi ciia Uy ban nhan 
dan thi xa. 

2. Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa dugc phan cdng phu trach de an, 
N t f 

chuyen de cdng viec cd trach nhiem chi dao cac don vi trien khai thuc hien theo ke 
hoach dugc duyet; bao cao Chii tich Uy ban nhan dan thi xa trudc khi nghiem thu, 
phe duyet hoac trinh cap tren. 

3. Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa cd trach nhiem 
7 ? r y t 

tdng hgp, trinh Chii tjch Uy ban nhan dan thj xa quyet djnh dieu chinh, bd sung 
vao chuong trinh cdng tac, phu hgp vdi yeu cau chi dao dieu hanh ciia Uy ban 
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nhan dan thi xa; dinh ky 6 thang va nam co bao cao ket qua thuc hien chuong trinh 
cdng tac chung ciia Uy ban nhan dan thi xa. 

4. Kdt qua thuc hien chuong trinh cdng tac la mot tieu chi danh gia muc do 
hoan thanh nhiem vu cua Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, cac co quan chuyen 
mdn, CO quan thudc Uy ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan cac xa, phucmg. 

Dieu 13. Chuan bj de an, van ban trinh Uy ban nhan dan thj xa 
1. Tren co sd chucmg trinh, ke hoach cdng tac ciia Uy ban nhan dan thi xa, 

f r y r 

Thii trudng co quan chu tri tien hanh lap ke hoach du thao van ban, de an. Ke 
hoach du thao van ban, de an ciia co quan chii tri can xac dinh rd sd thii tu, ten van 
ban, de an, ndi dung chinh ciia de an, dcm vi chii tri soan thao, don vi phdi hgp, 
tien dd thuc hien va thdi gian trinh. 

N 7 

2. Thii trudng co quan chii tri soan thao de an, van ban cd trach nhiem td 
N 7 

chiic viec xay dimg ndi dung van ban, de an bao dam diing the thiic, thii tuc, trinh 
f f r •> 

tu soan thao; lay y kien tham gia ciia cac co quan lien quan, y kien tham dinh ciia 
Phong Tu phap thi xa (ddi vdi van ban quy pham phap luat) va bao dam thdi han 
trinh. Trudng hgp can phai dieu chinh ndi dung, pham vi hoac thdi han trinh, Thii 
trudng CO quan chu tri soan thao phai bao cao Chii tich hoac Phd Chu tich Uy ban 
nhan dan thi xa phu trach xem xet, quyet dinh. 

3. Ddi vdi van ban quy pham phap luat, viec lay y kien va tra Idi y kien phai 
tuan thii quy dinh tai khoan 2, Dieu 138 Luat Ban hanh van ban quy pham phap 
luat nam 2015. Thii trudng co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan 

> ^ r y y r 

thi xa khi dugc yeu cau tham gia y kien ve de an, van ban cd lien quan den linh vuc 
quan ly ciia co quan, don vi minh, cd trach nhiem tra Idi bang van ban theo diing 
ndi dung, thdi gian yeu cau va chiu trach nhiem ve y kien tham gia. 

4. Chanh Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa cd trach 
nhiem giiip Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa theo ddi, ddn ddc viec 
chuan bi de an, van ban de trinh cac co quan cap tren, cac co quan cd tham quyen 
giam sat, cac td chiic va ca nhan huu quan tai dia phuong. 

ChuongIV 
THU TUC TRINH, BAN HANH VA K I E M TRA 

V I E C THirC HIEN VAN BAN 

Dieu 14. Thu tuc gui van ban, trinh giai quyet cdng viec 

1. Tat ca cac van ban Uy ban nhan dan, Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan 
dan thi xa phai dugc vao sd van thu ciia Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban 
nhan dan thi xa. Trucmg hgp can bd, chuyen vien Van phong Hdi ddng nhan dan 
va Uy ban nhan dan thi xa nhan true tiep, phai chuyen lai cho van thu de lam thu 
tuc vao sd. Viec phat, chuyen van ban phai cd y kien ciia lanli dao Van phong Hdi 
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dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa trudc khi chuyen den dia chi xii ly theo 

7 \ 

tham quyen. 
Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa td chiic lap danh 

muc van ban theo van de, ndi dung cac co quan, don vi minh de theo doi, ddn ddc 
qua trinh xi i ly. 

2. Cac van ban cua cac co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan 
dan thi xa, Uy ban nlian dan cac xa, phudng, cac td chiic, doan the d dia phuong 
trinh Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa phai 
do cap trudng (hoac liy quyen cho cap Phd) ky va ddng dau diing tham quyen. 

3. Trudng hop ndi dung trinh cd lien quan den chiic nang cua cac co quan 
khac, trong hd so trinh phai cd y kien bang van ban cua cac co quan lien quan. Neu 
da cd cdng van xin y kien nhung co quan lien quan chua tra Idi, trong hd so trinh 
phai bao cao rd danh sach cac co quan chua cd y kien. 

4. Cac van ban trinh giai quyet cdng viec phai la ban chinh va chi giii mot 
ban den mot dia chi cd tham quyen xu ly. Neu can gui den cac co quan cd lien 
quan de bao cao hoac phdi hgp thi chi ghi ten co quan do d phan noi nhan van ban. 

5. Cac CO quan, td chiic khac khdng thudc pham vi quan ly hanh chinh ciia 
Uy ban nhan dan thi xa, thu tuc giii van ban den Uy ban nhan dan thi xa thuc hien 
theo quy dinh ciia phap luat hien hanh ve cdng tac van thu va cac quy dinh phap 
luat khac cd lien quan. 

A A A A A 

Dieu 15. Hd so trinh giai quyet cdng viec 
Hd so trinh Chii tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giai quyet cdng 

viec gdm cd: 
1. Phieu trinh giai quyet cdng viec (theo mau thdng nhat) cua Van phong 

Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa, trinh dich danh Chii tich hoac Phd 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa cd tham quyen giai quyet cdng viec (mdi Phieu 
trinh chi giii trinh mot lanh dao Uy ban nhan dan). 

Trong Phieu trinh phai ghi rd ndi dung trinh, ten co quan trinh; tom tat ndi 
dung trinh; y kien ciia cac co quan lien quan (gdm ca nhung y kien khac nhau) ve 
van de trinh; y kien de xuat ciia chuyen vien theo ddi; y kien va chu ky ciia lanh 
dao Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa. 

2. Td trinh cua co quan trinh. 
3. Du thao van ban trinh Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa 

ky va cac van ban hudng dan thi hanh (neu cd). 
7 ' 

4. Bao cao tham dinh ciia co quan chiic nang (neu cd). 
5. Y kien ciia cac co quan lien quan den van de trinh (neu cd). 

t r y ' 
6. Ban tdng hgp y kien va giai trinh ve ndi dung du thao van ban (neu cd). 
7. Cac tai lieu khac cd lien quan. 

Dieu 16. Tham quyen ky van ban 
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1. Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ky cac van ban sau day: 
a) Cac van ban quy pham phap luat cua Uy ban nhan dan thi xa; 
b) Cac quyet dinh, chi thi dd thuc hien nhiem vu, quyen han cua minh; cac 

van ban chi dao dieu hanh thuoc tham quyen cua Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich 
Uy ban nhan dan thi xa; 

c) Quyet dinh dinh chi thi hanh hoac bai bo van ban trai phap luat cua cac co 
quan chuyen mon ciia Uy ban nhan dan thi xa va van ban trai phap luat ciia Uy ban 
nhan dan xa, phudng, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng. Dinh chi viec thi 
hanh van ban trai phap luat ciia Hoi dong nhan dan xa, phudng de de nghi Hoi 
dong nhan dan thi xa bai bd; 

d) Quyet dinh giai quyet khieu nai, td cao cua cdng dan theo quy dinh ciia 
phap luat; quydt dinh ky luat cac td chiic, ca nhan theo tham quyen; 

d) Bao cao (khdng phai bao cao tuan, thang, quy), td trinh ciia Uy ban nhan 
dan thi xa giii Uy ban nhan dan tinh, cac sd, ban, nganh tinh, Hdi ddng nhan dan 
thi xa; 

e) Cac van ban khac theo tham quyen. 

2. Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa ky thay Chii tich Uy ban nhan dan 
thi xa nhung van ban thudc linh vuc dugc phan cdng phu trach hoac liy quyen. Phd 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa dugc liy quyen khi Chii tich Uy ban nhan dan thi 
xa di vang, ngoai viec ky thay Chu tich Uy ban nhan dan thi xa cac van ban ve linh 
vuc dugc phan cdng phu trach cdn dugc ky cac van ban thudc tham quyen ciia Chii 
tich Uy ban nhan dan thi xa. 

3. Chanh Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa ky thua 
lenh Chii tich Uy ban nhan dan thi xa van ban thdng bao ket luan cua Chii tich, Phd 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa trong cac phien hgp Uy ban nhan dan thi xa va 
cac van ban giay td khac khi Chii tich Uy ban nhan dan thi xa giao. 

Dieu 17. Phat hanh, cdng ho van ban 
1. Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa chiu trach 

nhiem phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan 
thi xa ban hanh trong thdi gian khdng qua hai (02) ngay, ke tu ngay van ban dugc 
ky; bao dam diing thu tuc, diing dia chi. 

2. Cac van ban cua Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa 
ban hanli cd lien quan true tiep den giai quyet quyen Igi va nghia vu cua cdng dan 
phai dugc thdng bao hoac niem yet cdng khai tai try sd cac co quan cd lien quan 
giai quyet. 

3. Cac van ban quy pham phap luat ciia Uy ban nhan dan thi xa, van ban ciia 
Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phai kip thdi cap nhat vao mang tin hoc ciia Uy 
nhan dan dan thi xa (tru van ban ndi dung thudc danh muc bi mat nha nude). 
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4. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa to chuc 
vice gui van ban tren mang tin hoc ciia Uy ban nhan dan thi xa; quan ly thong nhat 
va to chiic viec dang Cong bao theo quy dinh. 

Dieu 18. Kiem tra viec thi hanh van ban 
1. Uy ban nlian dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa kiem tra toan 

dien viec thi hanh noi dung cac van ban quy pham phap luat, cac van ban lanh dao, 
chi dao, dieu hanh cua Hoi dong nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich 
Uy ban nhan dan thi xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan thj xa va thuc hien cac 
cong viec da giao cho cac co quan chuyen mon, co quan thuoc Uy ban nhan dan thi 
xa, Uy ban nhan dan cac xa, phudng. 

2. Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa giiip Chii tich Uy ban nhan dan thi 
xa kiem tra viec thi hanh cac van ban va cdng viec neu tren theo pham vi, linh vuc 
cdng tac da dugc Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phan cdng; Uy vien phu trach 
quan su va Uy vien phu trach cdng an kiem tra viec thi hanh cac van ban va cdng 
viec theo su phan cdng ciia Chii tich Uy ban nhan dan thi xa. 

3. Ngudi dung dau cac co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan 
dan thi xa, Uy ban nhan dan cac xa, phudng giiip Chu tich Uy ban nhan dan thi xa, 
cac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa kiem tra viec thuc hien ndi dung cac van 
ban va cdng viec neu tren d cac ITnh vuc, dia ban quan ly. Chiu trach nhiem tham 
muu cho Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, cac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi 
xa thuc hien ke hoach kiem tra thudng xuyen, dot xuat theo yeu cau chi dao dieu 
hanh cua Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa. 

Chuung V 
C H E DO H O I HOP, T I E P K H A C H , DI CONG TAG 

VA THONG TIN BAO CAO 
Dieu 19. Phien hop Uy ban nhan dan thi xa 

1. Chuan bi va trieu tap phien hgp 
a) Uy ban nhan dan thi xa, mdi thang hgp it nhat mot Ian. Thdi gian trieu tap 

7 r 7 

phien hgp do Chii tich Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh. Chii tich Uy ban nhan 
dan thi xa chii tri phien hgp Uy ban nhan dan thi xa, khi Chii tich vang mat, Phd 
Chii tich dugc liy quyen thay Chu tich chii tri phien hgp. Chii tich, cac Phd Chii 
tich Uy ban nhan dan thi xa chu tri viec thao luan tung de an trinh Uy ban nhan dan 
thi xa theo ITnh vuc dugc phan cdng; 

b) Co quan chu tri soan thao de an, van ban phai giii trudc hd so de Chii tich 
hoac Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phu trach ITnh vuc xem xet, quyet dinh 
viec trinh ra phien hgp; 



14 

c) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa co nhiem vu du 
kien chuong trinh va thanh phan phien hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thi xa 
quyet dinh; don doc cac co quan chii tri de an giii ho so trinh va cac tai lieu lien 
quan; kiem tra ho so de an trinh; giii giay mdi, tai lieu ky hop den cac Uy vien Uy 

7 r 

ban nhan dan thi xa va dai bieu trudc khi tien hanh phien hop nam (05) ngay; 
chuan hi cac dieu kien phuc vu phien hop. 

2. Thanh phan du phien hop 
a) Uy vien Uy ban nhan dan thi xa phai tham du day dii cac phien hop Uy 

ban nhan dan thi xa, neu vang mat phai dugc Chii tich Uy ban nhan dan thi xa 
ddng y. Uy vien Uy ban nhan dan, ddng thdi la Thii trudng co quan chuyen mdn, 
CO quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, cd the liy nhiem cho cap phd ciia minh du 
hgp thay neu vang mat va chiu trach nhiem ve y kien phat bieu tai phien hgp ciia 
ngudi do minh liy nhiem. Phien hgp Uy ban nhan dan thi xa chi dugc tien hanh khi 
cd it nhat hai phan ba (2/3) tdng sd Uy vien Uy ban nhan dan thi xa tham du; 

b) Chii tich Uy ban nhan dan thi xa mdi Thudng true HDND thi xa du cac 
phien hgp ciia Uy ban nhan dan thi xa. Tiiy theo tinh chat, ndi dung phien hgp, Chii 
tich Uy ban nhan dan thi xa cd the mdi Chii tich Hdi ddng nhan dan thi xa, Trudng 
cac Ban ciia Hdi ddng nhan dan thi xa, Thii trudng co' quan chuyen mdn, co quan 
thudc Uy ban nhan dan thi xa, Vien trudng Vien Kiem sat nhan dan thi xa, Chanh 
an Tda an nhan dan thi xa, Chi cue trudng Chi cue thi hanh an dan su thi xa, Chii 
tich Uy ban Mat tran Td qudc Viet Nam thi xa, ngudi diing dau cac td chiic doan 
the thi xa cung cap du hgp, khi ban ve van de cd lien quan. 

3. Dai bieu du hgp khdng phai la Uy vien Uy ban nhan dan thi xa dugc mdi 
phat bieu y kien, nhung khdng cd quyen bieu quyet. 

4. Trinh tu phien hgp: 
a) Chanh Van phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa bao cao 

ndi dung va chuong trinh phien hgp; cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa cd mat, 
vang mat, ngudi du hgp thay va dai bieu mdi tham du; 

b) Chu tga dieu khien phien hgp; 
c) Uy ban nhan dan thi xa thao luan tung ndi dung theo trinh tu: 

r y 

- Thu trudng co quan chu tri soan thao trinh bay tdm tat de an (khdng dgc 
toan van), neu rd nhung van de cdn cd y kien khac nhau, nhung van de can thao 
luan va xin y kien tai phien hgp ve de an; 

- Cac dai bieu du hgp phat bieu y kien ndi rd nhung ndi dung ddng y, khdng 
ddng y, nhung ndi dung can lam rd hoac kien nghi dieu chinh, bd sung; 

- Thu trudng co quan chu tri soan thao de an phat bieu y kien tiep thu, giai 
trinh nhung diem chua rd, chua nhat tri; tra Idi cac cau hdi ciia dai bieu; 
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- Chu tich hoac Pho Chu tich chu tri thao luan de an ket luan va lay bieu 
quyet. Neu dugc qua nua so uy vien Uy ban nhan dan thi xa tan thanli thi de an 
dugc thong qua; truong hgp con van de thao luan chua ro, chu tga de nghi Uy ban 
nhan dan thj xa chua thong qua va yeu cau co quan chu tri soan thao de an chuan 
bj them; 

- Chu tga phat bieu ket thuc phien hgp Uy ban nhan dan thj xa. 

d) Bien ban phien hgp Uy ban nhan dan thj xa: Chanh Van phong Hgi dong 
7 7 7 

nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa to chuc viec ghi bien ban phien hgp cua Uy 
ban nhan dan thj xa; bien ban phai ghi day du ngi dung cac y kien phat bieu va dien 
bien cua phien hgp, y kien ket luan cua chu tga phien hgp va ket qua bieu quyet. 

e) Sau moi phien hgp, khong qua ba (03) ngay, Chanh Van phong Hgi dong 
7 7 

nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa co trach nhiem ban hanh van ban de thong bao 
nhung quyet djnh, ket luan cua chu tga phien hgp gui cac Uy vien Uy ban nhan dan 
thj xa, cac to chuc, ca nhan lien quan biet, thuc hien. 

Dieu 20. Hop xu" ly cong viec thucrng xuyen cua Chu tich, Pho Chu tich 
Uy ban nhan dan thi xa 

1. Hgp giao ban hang tuan: Chu tjch, cac Pho Chu tjch Uy ban nhan dan thj 
xa tien hanh hgp giao ban djnh ky hang tuan. 

•} r \ 

a) Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa quyet djnh viec trieu tap, thanh phan, ngi 
dung, thdi gian va chu tri hop giao ban. Trudng hgp Chu tjch Uy ban nhan dan thj 

f y 7 

xa vang mat, uy quyen cho mot Phd Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa chu tri thay; 
b) Thanh phan hgp giao ban gdm: Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa, cac Phd 

Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa va Chanh Van phdng Hgi ddng nhan dan va Uy 
y f •> \ w 

ban nhan dan thj xa. Trudng hgp can thiet, cd the gdm Thu trudng mot sd co quan 
chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thj xa, Chu tjch Uy ban nhan dan xa, 
phudng de ban nhung van de cd lien quan; 

c) Trinh tu va ndi dung hgp giao ban: Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan 
7 > 

va Uy ban nhan dan thj xa bao cao nhung cdng viec chinh da xu ly trong tuan; 
nhung cdng viec ton dgng, mdi phat sinh can xin y kien Chu tjch Uy ban nhan dan 

7 f y 

thj xa, Phd Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa va du kien Chuong trinh cdng tac tuan 
sau. Dai bidu du hgp phat bieu y kien, de xuat bien phap xu ly thudc tham quyen. 
Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa hoac Phd Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa chu tri 
phat bieu ket luan hgp giao ban. 

2. Hgp xu ly cac cdng viec phuc tap, dot xuat, cap bach; 
a) Theo y kien chi dao cua Chu tjch Uy ban nhan dan thj xa, Phd Chu tjch 

Uy ban nhan dan thj xa, Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan 
thj xa cd trach nhiem gui giay mdi, tai lieu lien quan den cac dai bieu, chuan bj cac 
dieu kien phuc vu cudc hgp; ra thdng bao y kien ket luan cua Chu tjch, Phd Chii 
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tich Uy ban nhan dan thi xa chii tri cuoc hop hoac phoi hop voi co quan chii tri de 
7 f 

an hoan chinh van ban, trinh Chii tich, Pho Chii tich Uy ban nhan dan thi xa quyet 
dinh; 

b) Dai bieu dugc mdi du hop cd trach nhiem tham gia diing thanh phan, 
diing thdi gian va chuan bi y kien ve cdng viec dugc dua ra thao luan tai cudc hgp; 

c) Co quan chii tri cdng viec dugc dua ra thao luan tai cudc hgp cd trach 
•> y f r ^ 

nhiem chuan hi day dii tai lieu, y kien giai trinh; phdi hgp vdi Van phdng Hdi ddng 
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa du thao thdng bao y kien ket luan ciia Chii 
tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa tai cudc hgp hoac hoan chinh van ban, 

7 r 

trinh Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh; 
3. Hdi y giai quyet cdng viec ciia Uy ban nhan dan thi xa: 
Dau gid budi sang hang ngay, tu 7 den 7 30 phiit, Chii tich, Phd Chii tich 

n r r 

Uy ban nhan dan thi xa hdi y giai quyet cdng viec trong ngay, cdng viec dot xuat 
ciia Uy ban nhan dan thi xa, Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan 
dan thi xa tdng hgp bao cao ciia cac co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban 
nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan cac xa, phudng, de Chii tich, Phd Chii tich Uy 
ban nhan dan thi xa thdng nhat giai quyet. 

Dieu 21. Td chiic hop, hoi nghi cua co" quan chuyen mdn, co" quan thudc 
Uy ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan xa, phudng 

1. Thu trudng co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, 
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phudng cd quyen quyet dinh va chiu trach nliiem ve 
viec td chiic hgp, hdi nghi de trien khai hoac tdng ket cdng tac, thao luan chuyen 

r r r 

mdn, tap huan nghiep vu trong ITnh vuc quan ly ciia cap minh. Tat ca cac cudc hgp, 
t r y ^ f r 

hdi nghi phai dugc td chiic ngan ggn, diing thanh phan; bao dam thiet thuc, tiet 
kiem va hieu qua. 

2. Cudc hgp, hdi nghi do co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan 
dan thi xa td chiic cd mdi lanh dao cua nhieu co quan chuyen mdn, co quan thudc 
Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan xa, phudng du, phai bao cao 
xin y kien va dugc su ddng y cua Chu tich Uy ban nhan dan thi xa ve ndi dung, 
thanh phan, thdi gian va dia diem td chiic cudc hgp; viec td chiic cudc hgp, hdi 
nghi cac co quan, don vi phai cd ke hoach, tai lieu va cd dang ky vdi Van phdng 

•\ 7 

Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa trudc ba (3) ngay. 
Dieu 22. Tiep khach cua Uy ban nhan dan thi xa 
1. Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nlian dan thi xa trinh Chii tich 

hoac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa ve thdi gian va ndi dung tiep khach theo 
de nghi cua Thu trudng co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi 

r 7 

xa hoac cua khach; phdi hgp vdi co quan lien quan chuan bi chucmg trinh, ndi 
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dung va to chuc phuc vu cuoc tiep khach, lam viec ciia Chii tich, Pho Chii tich Uy 
ban nhan dan thi xa. 

Viec tiep kliach theo de nghi ciia Thii trudng co quan chuyen mdn, co quan 
thudc Uy ban nhan dan thi xa phai cd van ban dang ky vdi Van phdng Hdi ddng 
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa. 

2. Cac CO quan, don vi cd khach nude ngoai den lien he cdng tac, lam viec 
vdi Chii tich hoac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa phai phdi hop vdi Cdng an 
thi xa, CO quan lien quan de bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan theo 
quy dinh ciia phap luat. 

3. Khi Chii tich Uy ban nhan dan thi xa mdi khach nude ngoai den lam viec 
hoac tham vieng thi xa deu phai bao cao xin y kien Chii tich Uy ban nhan dan tinh 
va dugc thuc hien thdng qua Sd Ngoai vu tinh. 

Dieu 23. Di cdng tac 
1. Chu tich, Phd Chii tich va Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, Thii trudng co 

quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa phai danh thdi gian thich 
hgp de di co sd, tiep xiic vdi nhan dan, kiem tra, nam tinh hinh thuc te; kip thdi 
giiip CO sd giai quyet khd khan, vudng mac mdi phat sinh va chan chinh kip thdi 
nhiing sai pham. 

2. Cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, Thii trudng co quan chuyen mdn, co 
quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng di 
cdng tac ngoai pham vi thi xa tu nam (5) ngay trd len phai bao cao va dugc su 
ddng y cua Chu tich hoac Phd Chii tich Uy ban nhan dan thi xa phu trach; ddng 
thdi, trong thdi gian di vang phai liy quyen cho cap phd cua minh giai quyet cdng 
viec thay. 

3. Trong thdi gian Hdi ddng nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan thi xa hgp, 
cac Uy vien Uy ban nhan dan thj xa khdng bd tri di cdng tac, tru trudng hgp dac 
biet dugc Chii tjch Uy ban nhan dan thj xa ddng y. 

Dieu 24. Che do thdng tin, bao cao 
1. Thu trudng co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thj xa 

va Chu tjch Uy ban nhan dan xa, phudng phai thuc hien day du che dd bao cao 
djnh ky, bao cao dot xuit cho Thj liy, Hdi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan thj xa 
va Sd, nganh chiic nang cd lien quan ciia tinh ve nganh, ITnh vuc do co quan, don 
vj minh quan ly. 

2. Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa cd trach 
nhiem tdng hgp bao cao hang thang, bao cao kiem diem chi dao, dieu hanh cua Uy 
ban nhan dan thj xa ( 6 thang, nam); Trudng phdng Tai chinli - Ke hoach thj xa cd 

7 

trach nhiem tdng hgp bao cao tinh hinh kinh te - xa hdi thj xa (quy, 6 thang, nam) 
va cac bao cao dot xu4t giii Uy ban nhan dan tinh, Ban Thudng vu Thi liy, Thudng 
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trufc Hoi ddng nhan dan thi xa; ddng thdi gui cac Uy vien Uy ban nhan dan thi xa, 
Thu trudng co quan chuyen mdn, ca quan thudc Uy ban nhan dan thi xa va Chu 
tich Uy ban nhan dan xa, phudng. 

3. Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa cd trach 
f y 7 

nhiem cung cap thdng tin ve tinh hinh hoat ddng cua Uy ban nhan dan thi xa, tinh 
hinh kinh te - xa hdi cua dia phuong cho Uy ban Mat tran Td qudc Viet Nam thi 
xa, cac td chuc chinh tri - xa hdi d thi xa va co quan thdng tin dai chung de thdng 
tin cho nhan dan. 

Chuong VI 
T I E P DON, GIAI QUYET K H I E U NAI, TO CAO 

Dieu 25. Trach nhiem cua Chu tich Uy ban nhan dan thi xa 
1. Chi dao Chanh Thanh tra thi xa, Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va 

Uy ban nhan dan thi xa, Trudng Ban tiep cdng dan thi xa, Thu trudng ca quan 
chuyen mdn, ca quan thudc Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa, 

f f r 

phudng phdi hgp thuc hien nghiem tuc cdng tac thanh tra, tiep dan, giai quyet 
khieu nai, td cao theo dung quy dinh cua phap luat; dinh ky, Chu tich Uy ban nhan 
dan thi xa hgp vdi cac Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi xa va ngudi dung dau cac 
CO quan lien quan de chi dao giai quyet khieu nai, td cao cdn tdn dgng. 

2. Phdi hgp chat che vdi Thudng true Thi uy, Thudng true Hdi ddng nhan 
dan thi xa, Uy ban Mat tran Td qudc Viet Nam thi xa va cac td chuc chinh tri - xa 
hdi d thi xa trong viec td chuc tiep dan, giai quyet khieu nai, td cao. Chu tich Uy 
ban nhan dan thi xa phai cd lich tiep dan, quy dinh sd budi true tiep tiep dan trong 
thang va sd Ian uy quyen cho Phd Chu tich tiep dan phu hgp vdi yeu cau cua cdng 
viec, bao dam mdi thang lanh dao Uy ban nhan dan thi xa danh it nhat hai (02) 
ngay cho viec tiep dan. 

3. Giai quyet khieu nai, td cao thudc tham quyen theo quy dinh cua Luat 
Khieu nai, Luat td cao. 

4. Chiu trach nhiem trudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan 
tinh neu de xay ra tinh trang khieu nai, td cao tdn dgng, keo dai, vugt cap tai dia 
phuong. 

Dieu 26. Trach nhiem cua Uy vien cua Uy ban nhan dan thi xa 
1. Trong pham vi chuc nang, quyen han ciia minh, cac Uy vien Uy ban nhan 

dan thi xa cd trach nhiem td chuc thuc hien cac quy dinh cua phap luat ve cdng tac 
r r r r f r 

tiep dan, giai quyet khieu nai, td cao, thuc hien cac ket luan va quyet dinh cua ca 
quan cd tham quyen ve giai quyet khieu nai, td cao tai cac ca quan, dan vi, linh 
vuc dugc phan cdng phu trach. 
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2. Giai quyet kip thdi, dung quy dinh cua phap luat nhung khieu nai, to cao 
t y f ' I f 

thuoc tham quyen; lang nghe y kien cua cong dan de cai tien, nang cao hieu qua 
cong tac. 

3. T6 chuc tiep cong dan theo dung quy dinh tai Luat Tiep cong dan va cac 
quy dinh cua phap luat hien hanh. 

Dieu 27. Trach nhiem cua Chanh Thanh tra thi xa 
1. Giup Chu tich Uy ban nhan dan thi xa to chuc, chi dao hoat dong thanh 

tra, kiem tra va cong tac giai quyet khieu nai, to cao trong pham vi tham quyen cua 
Chu tich Uy ban nhan dan thi xa. 

9 r 

2. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giai quyet kip thdi, dung 
r r t y 

phap luat nhung khieu nai, td cao thudc tham quyen. 
3. Td chuc hudng dan, ddn ddc cac co quan chuyen mdn, co quan thudc Uy 

ban nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan xa, phudng thuc hien nhiem vu tiep dan, giai 
quyet khieu nai, td cao theo quy dinh cua phap luat. 

4. Xay dung chuong trinh, ke hoach thanh tra trinh Chii tich Uy ban nhan 
f t f 

dan thi xa quyet dinh va td chuc thuc hien chuong trinh, ke hoach dugc duyet. 
Trinh Chii tich Uy ban nlian dan thi xa quyet dinh thanh tra khi phat hien cd dau 
hieu vi pham phap luat. 

r y r r 

5. Thuc hien bao cao dinh ky, dot xuat ve ket qua hoat ddng thanh tra, tiep 
dan, giai quyet khieu nai, td cao theo che dd quy dinh hoac theo yeu cau ciia Thi 
uy, Hdi ddng nhan dan thi xa, Uy ban nhan dan thi xa, Chu tich Uy ban nhan dan 
thi xa va Thanh tra tinh. 

Dieu 28. Trach nhiem Ban tiep cdng dan thi xa: 
A r 

1. Thuc hien cac quy dinh, thii tuc ve tiep cdng dan bao dam diing phap luat 
va phu hgp vdi tinh hinh ciia thi xa; td chiic thuc hien viec tiep cdng dan. Sap xep, 
bo tri lich tiep cdng dan cua Chu tich Uy ban nhan dan thi xa, Phd Chii tich Uy ban 
nhan dan thi xa. 

2. Phdi hgp vdi cac co quan chiic nang tham muu de Chii tich Uy ban nhan 
r r r t y 

dan thi xa chi dao, giai quyet khieu nai, td cao thudc tham quyen. 
3. Theo doi, ddn doc thu trudng cac co quan chuyen mdn, co quan thudc thi 

xa, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng trong viec thuc hien quyet dinh, y 
kidn chi dao ciia Chii tich Uy ban nhan dan thi xa trong linh vuc tiep cdng dan va 

r r r 

giai quyet khieu nai, td cao. 
4. Tidp nhan, phan loai don thu, kien nghi, phan anh, khieu nai, td cao cua 

cdng dan gii'i Uy ban nhan dan thi xa, Chii tich Uy ban nhan dan thi xa. 
5. Tra Idi cdng dan cd don, thu khieu nai, td cao khi dugc Chii tich Uy ban 

nhan dan thi xa uy quyen. 
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Dieu 29. Trach nhiem cua Thu trudng cu quan chuyen mon, cu quan 
thuoc Uy ban nhan dan thj xa 

1. Thudng xuyen tu kiem tra viec thuc hien cac quyet dinh ve giai quyet 
khidu nai, td cao ciia Uy ban nhan dan thi xa, cac co quan Nha nude cap tren tai co 
quan, don vi minh. 

f f F •) > r 

- 2. Giai quyet khieu nai, td cao theo tham quyen quy dinh ciia Luat Khieu 
nai, Luat td cao; bao cao Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, co quan nha nude cd 
tham quyen giai quyet nhung kien nghi, khieu nai ciia cdng dan lien quan den ITnh 
vuc quan ly ciia co quan, don vi minh. 

A F f 

3. Thuc hien day dii, nghiem tiic cac ket luan, quyet dinh ciia Chii tich, Phd 
Chii tich Uy ban nhan dan thi xa, co quan Nha nude cd tham quyen ve giai quyet 
kidn nghi, khidu nai, td cao ciia cdng dan lidn quan ddn ITnh vuc quan ly ciia co 
quan, don vi minh. 

r •} y F F F 

4. Phdi hgp vdi cac co quan cd tham quydn giai quydt khidu nai, td cao cd 
lidn quan ddn ca nhan, td chiic thudc quydn quan ly ciia minh. 

Chuo-ng VII 
D I E U KHOAN THI HANH 

Dieu 30. Chanh Van phdng Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa 
cd trach nhiem thudng xuydn ddn ddc, kidm tra vide thi hanh Quy chd nay d cac co 
quan chuydn mdn, co quan thudc Uy ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan cac 
xa, phudng; kip thdi dd xuat Uy ban nhan dan thi xa xem xet siia ddi, bd sung, 
hoan chinh Quy chd lam vide cua Uy ban nhan dan thi xa phu hgp vdi quy dinh ciia 
phap luat^^;^ 
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